
 



1. Порядок учета выданных медалей 

1.1. Под учётом понимается регистрация выданных медалей в Книге регистрации 

выданных медалей (далее – Книга регистрации). (Приложение 1) 

1.2. При учёте выданной медали в Книгу регистрации вносятся следующие сведения: 

 Учебный год 

 Номер учетной записи 

 Фамилия, Имя, Отчество (при наличии) выпускника 

 Дата рождения выпускника 

 Дата и номер приказа о выдаче медали 

 Подпись уполномоченного лица организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, выдавшего медаль 

 Подпись получателя медали 

 Дата выдачи медали 

1.3. Записи в Книге регистрации заверяются подписями классного руководителя, 

директора Учреждения и печатью Учреждения. 

4.6. Исправления, допущенные при заполнении Книги регистрации, заверяются 

директором Учреждения и скрепляются печатью Учреждения со ссылкой на номер 

учетной записи. 

4.7. Книга регистрации оформляется на каждый учебный год отдельно. Листы Книги 

регистрации пронумеровываются, Книга регистрации прошнуровывается, скрепляется 

печатью Учреждения с указанием количества листов в книге регистрации и хранится как 

документ строгой отчетности. 

 

5. Полномочия и ответственность педагогических работников 

5.1. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесённых в 

Книгу регистрации, возлагается на классного руководителя выпускника и заместителя 

директора по УВР. 



Приложение 1 
к Положению о порядке выдачи и 

учета медалей «За особые успехи 

в учении» в МБОУ Киселевская 

средняя общеобразовательная 

школа 

 

Форма Книги регистрации выданных медалей 

«За особые успехи в учении» 

Титульный лист: 

 

МБОУ Киселевская средняя общеобразовательная 

школа с. Киселево Красносулинского района 

Ростовской области 

 

 

 

 
 

Книга регистрации выданных медалей «За особые успехи в учении» 

 
20 - 20 учебный год 

 

 

 

 

 

 

 

Страница для регистрации медалей: 
 

Номер 

учетной 

записи 

Фамилия, 

имя, 

отчество (при наличии) 

выпускника 

Дата рождения 

выпускника 

Дата и номер 

приказа о 

выдаче медали 

Подпись 

уполномоченного 

лица организации, 

осуществляющей 

образовательную 

деятельность, 

выдавшего медаль 

Подпись 

получателя 

медали 

Дата выдачи 

медали 

1 2 3 4 5 6 7 

       

 

Классный руководитель класса   
(фамилия, имя, отчество) 

 

Директор ОО    
(фамилия, имя, отчество) 

 
 

М.П. 
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